HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Werken met meerdere profielen 


Gebruik je Outlook 2007 of een eerdere 
versie van het bekende mailprogramma, 
dan kan je makkelijk meerdere profielen 
aanmaken. Dit is ideaal als je met meer dan 
één persoon aan dezelfde computer werkt 
en en toch geen aparte Windows-accounts wil WINDOWS VISTA 
D haan laa o aanmaken. Ga naar het CoNFIGURATIESCHERM en 


AR Klik op E-maru. Klik vervolgens op Toevoegen Screen shots met 


en geef een profielnaam in. Geef dan alle s 

gegevens in voor de e-mailaccount. Wil je het knipprogramma 

dat Outlook je telkens vraagt welk profiel 

je wil openen, selecteer dan TE OPENEN PROFIEL Wil je een afbeelding van je scherm maken? Dat kan met het 
OPGEVEN en klik op OK. ingebouwde knipprogramma, waarmee je schermafdrukken kan 
Zo maak je meerdere profielen aan maken van programma’s of onderdelen. Klik op de Srartknop en 
in Outlook. tik knipprogramma in. Klik er vervolgens op. Standaard maak 
je een ‘rechthoekig knipsel’ door een zone op het scherm te 
selecteren. Klik je echter op het pijltje naast Nieuw, dan kan je 
WORD 2007 ook een volledig venster selecteren, het hele scherm of een 
VRIJE VORM-KNIPSEL Waarmee je precies kan selecteren wat je wil 


Achtergrondkleur wijzigen knippen. 


Standaard wordt tekst in Word op een witte achtergrond weergege- 
ven. Dat is soms nogal vermoeiend voor de ogen. Je kan de achter- 
grond echter wijzigen. Ga naar het tabblad Pacrna-inpeLinG en selec- OFFICE 2007 
teer PAGiNAKLEUR in het vakje PagrNa-acHteRGROND. Kies vervolgens een 


andere kleur, bijvoorbeeld oop, eriJs Of ZWART. Blauw, zilver of zwart: ta ke 2 


In Clickx 194 (pagina 45) hadden we het over het wijzigen van het kleuren- 
schema van Office 2007. Dit kan met een wijziging in het register, maar 
Clickx-lezer Michel Delsard wist ons te melden dat je het kleurenschema ook 
gewoon in Word (of een andere Office 2007-applicatie) zelf kan aanpassen. Ga 
naar de Orrice-knop, kies Opties voor Worp en selecteer Popurarr. Onder De BE- 
LANGRIJKSTE OPTIES VOOR HET WERKEN MET Worp vind je KLEURENSCHEMA, en dit kan je 
veranderen van het standaard BLAUW naar ziLvErR of ZWART! 


í Maak screenshots in 


D E-mail 
Algemeen | 


DD Op deze computer zijn de volgende profielen ingesteld: 


Opties voor Word Te em 
onrenn en ni EB De meest gebruikte opties in Word wijzigen AN 
TD NN nd | Weergave 
ni 3 De belangrijkste opties voor het werken met Word 
Stel in Word een andere achtergrondkleur in. Content 
Opslaan W) Miniwerkbalk weergeven bij selectie « 
meth W] Livevoorbeelden inschakelen 7 
] Tabblad Ontwikkelaars op het lint weergeven © 
Aanpassen Zl E-mailbijlagen in volledig scherm weergeven « 


Kleurenschema: 


Invoegtoepassingen 


Vertrouwenscentrum Stijl voor scherminfo: Mkhlaf gen van functies in scherminfo weergeven = 


Snel het bureaublad weergeven maman | vmma 


Gebruikersnaam: 


plaar van Microsoft Office opgeven 


Initialen: 


Met het icoontje BurEAUBLAD WEERGEVEN in de werkbalk SneL STARTEN naast de Kies de talen die u met Microsoft Office wilt gebruiker: 
startknop kan je snel alle programma’s minimaliseren om het bureaublad te 
zien. Maar het kan nóg sneller: druk gewoon op de Winpows-toets in combi- 
natie met de toets D. 


nn 


Snel het kleurenschema van Office 2007 wijzigen. 
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WINDOWS MEDIA PLAYER 


Een fris kleurtje 


Je kan de kleur van Windows Media Player zelf eenvoudig 
veranderen. Klik met de linkermuisknop op het pijltje 
onder Nu arspeLeN en kies Opries, KLEURENKIEZER. Daar kan 


POWERPOINT 2007 
Objecten beter plaatsen 


PowerPoint gebruikt een (onzichtbaar) raster om objecten te plaatsen, zoals af- 
beeldingen en tekst. Wil je een bepaalde afbeelding precies op een bepaalde plaats 
krijgen, dan lukt dat meestal niet. Je kan het raster echter uitschakelen. Klik in 
het lint op de knop Scrikken, tabblad Starr, en kies Urrronen. Klik vervolgens op 


je vervolgens een andere kleur kiezen. RASTERINSTELLINGEN en doe het vinkje weg voor OBJECTEN op RASTER UITLIJNEN. Klik op OK. 


ef ledia Player 


Rippen Branden Synchroniseren > 


5 FIREFOX 


Met de gratis add-on Cooliris https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/5579 voor 
Firefox kan je afbeeldingen en filmpjes in 3D bekijken in je browser. Je kan zelfs 
Sleep items online diensten als Google Afbeeldingen, YouTube, Flickr en Facebook doorzoeken. 
Deze add-on is er trouwens ook voor Internet Explorer via www.cooliris.com. 


Nu afspelen v 
Tint 
hiernaartoe 


Verzadiging om een afspeellijst te 


maken. 


WINDOWS VISTA 
Vans 5) 


> 


Worden cd’s en dvd’s niet automatisch afgespeeld, dan schort er 
iets met de AutoRun-functie in Vista. Klik op de startknop en tik 
regedit in. Ga naar HKEY _ LOCAL _ MACHINE, SYSTEM, Currenr- 
ConrtroLSet, SERVICES, Cprom en dubbelklik op AuroRun. Wijzig de 
waarde nu in 1 en sluit de registereditor af. 


Met Cooliris kan je in een 3D-interface afbeeldingen zoeken en bekijken. 


Blad beveiligen LO jam 


J\ Het werkblad en de inhoud van vergrendelde cellen beveiligen 


Wachtwoord voor het opheffen van de bladbeveiliging: 


Alle gebruikers van dit werkblad mogen: 


Vergrendelde cellen selecteren » 
rd|Ontorendelde cellen selecteren 

Celeigenschappen 

Kolommen opmaken 

Rijen opmaken 

Kolommen invoegen 

Rijen invoegen 

Hyperlinks invoegen 

Kolommen verwijderen 

Rijen verwijderen hd 


| OK Annuleren 
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De installatiebestanden 
van Service Pack 1 eisen 
heel wat. 


FOTOBEWERKING 
Zet een datum 


op je foto’s 


Vroeger kon je met bepaalde fototoestellen een datum op de 
voorkant van de foto afdrukken. Meestal erg storend, maar 
soms toch handig. Bij digitale fototoestellen wordt de datum 
wel opgeslagen, maar niet op de voorkant van de foto. Wil je 
dat wel, installeer dan het gratis Photo Dater http://download. 
cnet.com/Photo-Dater/3000-2192_4-10303277.html. Na de installatie 
klik je op Browse onder DATE A SINGLE FILE Of DATE AN ENTIRE DIREC- 
Tory. De datum wordt automatisch achterhaald en op de foto 
geplakt. Je kan ook zelf een andere datum toevoegen als je 
SPECIFY MY OWN DATE kiest. 


Photo Dater voegt de datum toe aan de voorkant 
van je foto’s. 


OUTLOOK 2007 
À ro behe eme 


n oplossen 


inbe 


WINDOWS VISTA 


— |E len) 


ES Administrator: C:\Windows\System32\cmd.exe 


Microsoft ET [versie 6.4.6001 1 
M ft Corporation. Alle rechten voorbehouden. 


e Pack 1 permanent op deze 
Pack 1 kan niet van deze 
computer worden verwijderd nadat de bewerking is voltooid. 


Wilt u doorgaan? (J/N): j 
Vista Service Pack 1-hulpp 
Vista Service Pack 1-hulppro 


ijfopruiming uitvoeren. 
hijfopruiming is voltooid. 


C:N\Windous\system32> 


Verwijder onnodige Service Pack 1-installatiebestanden. 


Gebruik je Windows Update om je exemplaar van Vista up-to-date te houden, dan heb 
je intussen wellicht ook al Service Pack 1 geïnstalleerd. Dat lost een aantal problemen 
op en maakt Vista ook een tikje sneller. Het installatiebestand van Service Pack 1 is 
echter een aantal gigabytes groot, en je hebt het niet meer nodig als SP1 goed werkt. 
Je kan deze zo verwijderen: klik op Srarrt en tik cmd in. Klik met de rechtermuisknop 
op cMD en kies Ars ADMINISTRATOR UITVOEREN @en DoorGAan. Vervolgens tik je vspicin in en 
druk je op Enter. Druk vervolgens op J. Nadat het opruimen voltooid is, tik je exit in 
en druk je op Enter om het programma af te sluiten. 


Wist je dat je makkelijk een bestand kan openen met een ander programma dan het 
standaardprogramma? Klik erop met de rechtermuisknop, selecteer OPENEN MET en 
kies een programma. Zo kan je afbeeldingen niet alleen openen met het standaard 
Windows Fotogalerie, maar ook met Paint, Picture Manager, Picasa of Photoshop. 


Microsoft Hulp en ondersteuning 


Hotfix aanvragen 


Belangrijk: 
© Hea het 


aan epectiek protiee 
co de systemen & 


Hetfex selecteren 


Selecteren Product Taal Platform Release Bestandsnaam 


Heb je soms problemen met Outlook 2007, zoals problemen met het kopi- 
eren en plakken van gegevens, of crashes als er mail binnenkomt of ver- 
stuurd wordt? Installeer dan de laatste hotfix voor Outlook 2007. Meer 
informatie vind je op http://support.microsoft.com/kb/961752, maar de hotfix zelf 
staat op http://support.microsoft.com/hotfix/KBHotfix.aspx?kbnum=961752. Geef een 
geldig e-mailadres in, waarna je per e-mail een link met het installatiebe- 
stand ontvangt. 


Mierosaft Offiee Outineie 2007 Aln (Global) Med zer offhzekh61752h Ahles gn 


Geef un e-maladres co, tyoe de karakters exact zoals u in de afbeelding vet en klik Hotfix aanvragen. 


E-mat: 


Beverng mat: 


Om de hotfix te kunnen downloaden, moet je eerst een geldig e-mailadres 
opgeven. 
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